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1. ZASWIACZENIA Z REJESTRU MIESZKANCOW, REJESTRU ZAMIESZKANIA
CUDZOZIEMCOW | REJESTRU DOWODOW OSOBISTYCH

Zaswiadczenia z rejstru mieszkancow, rejestru zamieszkania
cudzoziemcow i rejstru dowodoéw osobistych

Whniosek o wydanie zaswiadczenia sktada sie osobiscie lub przez petnomocnika
legitymujgcego sie petnomocnictwem udzielonym w formie o ktérej mowa w art. 33
§ 2 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz.
U. z 2022r. poz.2000 z p6zn zm.) po okazaniu przez petnomocnika do wglgdu jego
dowodu osobistego lub innego dokumentu tozsamosci ze zdjeciem. Wniosek mozna
ztozy¢ w formie pisemnej lub w formie dokumentu elektronicznego przy
wykorzystaniu srodkéw komunikacji elektronicznej na zasadach okreslonych w
ustawie z dnia 17 lutego 2005r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotow
realizujgcych zadania publiczne (tekst jednolity t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 346 z p6zn.
zm.).

¢ CZAS REALIZAC])I

* Wydanie zaswiadczenia nastepuje niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz w terminie
7 dni od daty ztozenia wymaganych dokumentow

¢ WYMAGANE DOKUMENTY
* Wniosek o wydanie zaswiadczenia

* Dowdd osobisty do wgladu lub w uzasadnionych przypadkach inny dokument ze
zdjeciem pozwalajgcy na ustalenie tozsamosci

* Dowdd uiszczenia optaty skarbowej - 17 zt

* Dowdd uiszczenia optaty skarbowej w przypadku gdy wnioskodawca dziata przez
petnomocnika - 17 zt

* Tytut prawny do lokalu - oryginat do wglgdu (w przypadku uzyskiwania informacji
o0 ilosci oséb zameldowanych w lokalu lub braku zameldowania oséb w lokalu),

¢ OPLATY
» 17zt - optata za wydanie zaswiadczenia
» 17zt - optata skarbowa za ztozenie petnomocnictwa. Optacie skarbowej nie

podlegajg petnomocnictwa udzielone: matzonkowi, dzieciom, rodzicom, rodzenstwu,
dziadkom i wnukom.
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Optaty nalezy dokonac przelewem na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w
Starachowicach SANTANDER BANK POLSKA NR: 21 1090 2590 0000 0001
4860 2940

¢ TRYB ODWOLAWCZY

* Na postanowienie o odmowie wydania zaswiadczenia stuzy zazalenie do
Wojewody Swietokrzyskiego w Kielcach za posrednictwem Prezydenta Miasta
Starachowiach w terminie 7 dni od dnia doreczenia postanowienia.

¢ MIEJSCE ZLOZENIA DOKUMENTU

» Referat Ewidencji Ludnosci i Dowodow Osobistych, pokéj 11, parter

KLAUZULA INFORMACY]JNA O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH

¢ PODSTAWY PRAWNE

» ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U z
2022r. poz. 2000 z pé6zh. zm.)

» ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010r. o ewidencji ludnosci (tekst jednolity Dz. U. z
2022r. poz. 1191 z pézn. zm.)

» ustawa z dnia 10 maja 2018r. o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz. U. z 2020r.
p0z.1546)

» ustawa z dnia 06 sierpnia 2010r. o dowodach osobistych (tekst jednolity Dz. U. z
2020r. poz. 332 z p6zn. zm.)

¢ DANE KONTAKTOWE

Urzad Miejski w Starachowicach, Referat Ewidencji Ludosci i Dowoddéw Osobistych
ul. Radomska 45, 27-200 Starachowice

tel: 41 273-83-46, 41 273-82-45, 41 273-82-47

e-mail : sprawyobywatelskie@um.starachowice.eu

Serdecznie zapraszamy od poniedziatku do piatku w nastepujacych
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godzinach: poniedziatek od 7:30 do 16:30, od wtorku do piatku od 7:30 do
15:30
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